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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

1.1. คู่มือการใช้งานระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

บริษัท คลิกเน็กซ์ จ ากัด ได้ด าเนินการจัดท าคู่มือ การใช้งานระบบรายงานผลการด าเนินงาน 

(Report System)  เ พ่ือเป็นแนวทางส าหรับ เจ้ าหน้าที่ สาธารณสุขอ า เภอ (ครู โรง เรียน อย.น้อย  

และผู้รับผิดชอบโครงการของชุมชม) ใช้ในการรายงานผลการด าเนินงานให้กับเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด 

หรือเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1.1.1. ฟังก์ชันการท างานหลักของระบบ 

ชื่อฟังก์ชัน รายละเอียด 

1) การเข้าสู่ระบบส าหรับเจ้าหน้าที่ ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด, เจ้าหน้าที่สาธารณสุข
อ าเภอ (ครูโรงเรียน อย.น้อย และผู้รับผิดชอบโครงการของชุมชม) 
และเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา สามารถใช้ username 
และ password ที่ได้รับจากผู้ดูแลระบบของ อย. ในการเข้าสู่
ระบบส าหรับเจ้าหน้าที่ 

2) การจัดการบัญชีผู้ใช้งาน ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถแก้ไขรหัสผ่าน
ของบัญชีผู้ใช้งานประเภทเจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ (ครูโรงเรียน 
อย.น้อย และผู้รับผิดชอบโครงการของชุมชม) และเจ้าหน้าที่
หน่วยงานภาคการศึกษาได้ 

3) การสร้างรายงาน บวร.ร ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ (ผู้รับผิดชอบโครงการ
ของชุมชม) สามารถสร้างรายงานผลการด าเนินงานโครงการของ
ชุมชนได้ 

4) การแก้ไขรายงาน บวร.ร ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ (ผู้รับผิดชอบโครงการ
ของชุมชม) สามารถแก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโครงการของ
ชุมชนได้ 

5)  ก า ร ส ร้ า ง ร า ย ง า น  โ ร ง เ รี ย น  
อย.น้อย 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ (ครูโรงเรียน อย.น้อย) 
สามารถสร้างรายงานผลการด าเนินงานและการประเมินตนเองของ
โรงเรียน อย.น้อย ได้  

6)  ก า ร แ ก้ ไ ข ร า ย ง า น  โ ร ง เ รี ย น  
อย.น้อย 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ (ครูโรงเรียน อย.น้อย) 
สามารถแก้ไขรายงานผลการด าเนินงานและการประเมินตนเอง
ของโรงเรียน อย.น้อย ได้  

7) การตรวจอนุมัติรายงาน บวร.ร ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถดูรายละเอียด
ข้อมูลรายงาน และจัดการยืนยันความถูกต้อง หรือแจ้งให้แก้ไข
รายงานผลการด าเนินงานโครงการของชุมชนได้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

ชื่อฟังก์ชัน รายละเอียด 

8) การดูประวัติการด าเนินการตรวจ
อนุมัติรายงาน บวร.ร 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถดูประวัติการ
ด าเนินการตรวจอนุมัติ ยืนยันความถูกต้อง หรือการแจ้งให้แก้ไข
รายงานผลการด าเนินงานโครงการของชุมชนได้ 

9) การตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน 
อ ย . น้ อ ย  ( ส า ห รั บ เ จ้ า หน้ า ที่
หน่วยงานภาคการศึกษา) 

ผู้ ใช้งานที่ เป็นเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา สามารถดู
รายละเอียดข้อมูลรายงาน และจัดการยืนยันความถูกต้อง หรือแจ้ง
ให้แก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโรงเรียน อย.น้อย ได้ 

10) การดูประวัติการด าเนินการตรวจ
อ นุ มั ติ ร า ย ง า น  โ ร ง เ รี ย น  
อย . น้ อ ย  ( ส า ห รั บ เ จ้ า หน้ า ที่
หน่วยงานภาคการศึกษา) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา สามารถดูประวัติ
การด าเนินการตรวจอนุมัติ ยืนยันความถูกต้อง หรือการแจ้งให้
แก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโรงเรียน อย.น้อย ได้ 

11) การเพ่ิมภาพลายเซ็นต์ ส าหรับใช้
อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย 
(ส าหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาค
การศึกษา) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา สามารถเพ่ิมภาพ
ลายเซ็นต์ ส าหรับใช้อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย ได้ 

12) การตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน 
อ ย . น้ อ ย  ( ส า ห รั บ เ จ้ า หน้ า ที่
สาธารณสุขจังหวัด) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถดูรายละเอียด
ข้อมูลรายงาน และจัดการยืนยันความถูกต้อง หรือแจ้งให้แก้ไข
รายงานผลการด าเนินงานโรงเรียน อย.น้อย ได้ 

13) การดูประวัติการด าเนินการตรวจ
อ นุ มั ติ ร า ย ง า น  โ ร ง เ รี ย น  
อย . น้ อ ย  ( ส า ห รั บ เ จ้ า หน้ า ที่
สาธารณสุขจังหวัด) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถดูประวัติการ
ด าเนินการตรวจอนุมัติรายงาน ยืนยันความถูกต้อง หรือการแจ้งให้
แก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโรงเรียน อย.น้อย ได้ 

14) การเพ่ิมภาพลายเซ็นต์ ส าหรับใช้
อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย 
(ส าหรับ เจ้ าหน้าที่ สาธารณสุข
จังหวัด) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถเพ่ิมภาพ
ลายเซ็นต์ ส าหรับใช้อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย ได้ 
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1.1.2. รายละเอียดการท างานของระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

1) การเข้าสู่ระบบส าหรับเจ้าหน้าที่ 

ผู้ ใช้งานที่ เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด , เจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ  

(ครูโรงเรียน อย.น้อย และผู้รับผิดชอบโครงการของชุมชม) และเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา สามารถใช้

ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านที่ได้รับจากผู้ดูแลระบบของ อย. ในการเข้าสู่ระบบส าหรับเจ้าหน้าที่ โดยมีรายละเอียด 

ดังนี้ 

 
ภาพที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบส าหรับเจ้าหน้าที่ 

หมายเลข 1 ที่แถบเมนูการเข้าสู่ระบบ กดเลือกท่ีปุ่ม “ส าหรับเจ้าหน้าที่” 

หมายเลข 2 กรอกข้อมูลเพื่อเข้าสู่ระบบ 

 ชื่อผู้ใช้งาน 
 รหัสผ่าน 

หมายเลข 3 สามารถเลือกให้ระบบจดจ าชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านได้ (หากลืมรหัสผ่าน กรุณาติดต่อ

เจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด หรือผู้ดูแลระบบของ อย.) 

หมายเลข 4 เมื่อกรอกชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านแล้ว ให้กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

หมายเลข 5 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “คู่มือการใช้งานระบบ” เพ่ือดูวิธีการใช้งานระบบได้ 

 

 



 

หน้าท่ี | 4 
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2) การจัดการบัญชีผู้ใช้งาน 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถแก้ไขรหัสผ่านของบัญชี

ผู้ใช้งานประเภทเจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ (ครูโรงเรียน อย.น้อย และผู้รับผิดชอบโครงการของชุมชม)  

และเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษาได้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 
ภาพที่ 2 หน้าจัดการบัญชีผู้ใช้งาน (รายการบัญชีผู้ใช้งาน) 

หมายเลข 1 ที่แถบเมนูการจัดการ เลือกเมนู  “ผู้ใช้งาน”  

หมายเลข 2 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “วิธีการใช้งาน” เพ่ือดูวิธีการใช้งานระบบได้ 

หมายเลข 3 ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ชื่อบัญชีที่ต้องการค้นหา ในช่อง “ค้นหา” ได้ 

หมายเลข 4 ผู้ใช้งานสามารถเลือกดูประเภทบัญชีผู้ใช้งานได้ โดยกดท่ีปุ่ม “ประเภทบัญชี” ดังนี้ 
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 บัญชีผู้ใช้งานประเภท บวร.ร 
 บัญชีผู้ใช้งานประเภท โรงเรียน อย.น้อย 
 บัญชีผู้ใช้งานประเภท หน่วยงานภาคการศึกษา 

หมายเลข 5 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดท่ีบัญชีผู้ใช้งาน เพ่ือเข้าดูข้อมูล หรือแก้ไขรหัสผ่านได้  

 
ภาพที่ 3 หน้าจัดการบัญชีผู้ใช้งาน (แก้ไขรหัสผ่านของบัญชีผู้ใช้งาน) 

หมายเลข 6 เปลี่ยนรหัสผ่านของบัญชีผู้ใช้งาน  

 ตั้งรหัสผ่านใหม่ 
 กรอกรหัสผ่านอีกครั้ง ให้ตรงกัน 

หมายเลข 7 กดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการแก้ไขรหัสผ่าน 

หมายเลข 8 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้  
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3) การสร้างรายงาน บวร.ร 

เมื่อผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ (ผู้รับผิดชอบโครงการของชุมชม) 

เข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้ารายการและสถานะของรายงานของผลการด าเนินงานโครงการของชุมชน 

โดยผู้ใช้งานสามารถสร้างรายงานผลการด าเนินงานโครงการของชุมชนได้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 
ภาพที่ 4 หน้าสร้างรายงาน บวร.ร (รายการรายงาน บวร.ร) 

หมายเลข 1 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “วิธีการใช้งาน” เพ่ือดูวิธีการใช้งานระบบได้ 

หมายเลข 2 กดปุ่ม “สร้างรายงาน” เพ่ือสร้างรายงานผลการด าเนินงาน 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 5 หน้าสร้างรายงาน บวร.ร (สร้างรายงาน บวร.ร ส่วนที่ 1 รายละเอียดชุมชนและเครือข่าย) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 3 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “1.รายละเอียดชุมชนและเครือข่าย”  

หมายเลข 4 ที่ส่วน “1.1. ข้อมูลชุมชน” กรอกข้อมูลของชุมชน ดังนี้ 

 ชื่อชุมชน (หากผู้ใช้งานเคยกรอกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงการแนะน าชื่อชุมชน ผู้ใช้งาน
สามารถเลือกเพ่ือให้ระบบกรอกข้อมูลเดิมอัตโนมัติ) 

 รายละเอียดชุมชน (ถ้ามี) 
 เลขที่ตั้ง 
 หมู่ที ่
 ถนน 
 ต าบล 
 อ าเภอ (ระบบกรอกให้อัตโนมัติ จากข้อมูลของบัญชีผู้ใช้งาน) 
 จังหวัด (ระบบกรอกให้อัตโนมัติ จากข้อมูลของบัญชีผู้ใช้งาน) 
 รหัสไปรษณีย์ 
 เบอร์โทรศัพท์ 
 โทรสาร 

หมายเลข 5 ที่ส่วน “1.2. ข้อมูลสมาชิก” กรอกข้อมูลของสมาชิก ดังนี้ 

 จ านวนสมาชิก 
 แนบไฟล์รายชื่อสมาชิก ในรูปแบบไฟล์ประเภท .docx, .xlsx 

หมายเลข 6 ที่ส่วน “1.3. ข้อมูลผู้รับผิดชอบ” กรอกข้อมูลของผู้รับผิดชอบ ดังนี้ 

 เลือกค าหน้าชื่อ (นาย, นาง, นางสาว) 
 ชื่อ 
 นามสกุล 
 หน่วยงาน 
 เบอร์โทรศัพท์ 
 ไอดีไลน์ 
 อีเมล 

หมายเลข 7 ที่ส่วน “1.4. ข้อมูลผลงาน” กรอกข้อมูลของผลงาน ดังนี้ 

 ตัวเลือกผลงานที่ผ่านมา (มี, ไม่มี) หากเลือกมี ระบบจะแสดงส่วนให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม  
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 ชื่อกิจกรรม 
 รายละเอียดของกิจกรรม 
 แหล่งงบประมาณ 
 จ านวนงบประมาณ 
 แนบไฟล์หลักฐาน ในรูปแบบไฟล์ประเภท .docx, .pdf, .xlsx 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 
ภาพที่ 6 หน้าสร้างรายงาน บวร.ร (สร้างรายงาน บวร.ร ส่วนที่ 2 รายละเอียดการด าเนินงาน) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 8 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “2.รายละเอียดการด าเนินงาน”  

หมายเลข 9 ที่ส่วน “2.1. กิจกรรม” กรอกข้อมูลของกิจกรรม ดังนี้ 

 วิเคราะห์ปัญหา สามารถกรอกข้อมูล และแนบไฟล์หลักฐาน ประเภท .docx, .pdf, .xlsx 
 เลือกปัญหา สามารถกรอกข้อมูล และแนบไฟล์หลักฐาน ประเภท .docx, .pdf, .xlsx 
 กิจกรรมส าคัญ และรายละเอียด สามารถกรอกข้อมูล และแนบไฟล์หลักฐาน ประเภท 

.docx, .pdf, .xlsx 

หมายเลข 10 ที่ส่วน “2.2. ผลลัพธ์การด าเนินการ” กรอกข้อมูลของผลลัพธ์การด าเนินการ ดังนี้ 

 ผลลัพธ์การด าเนินการ สามารถกรอกข้อมูล และแนบไฟล์หลักฐาน ประเภท .docx, .pdf, 
.xlsx 

 แหล่งงบประมาณ และจ านวนงบประมาณ สามารถกรอกข้อมูล และแนบไฟล์หลักฐาน 
ประเภท .docx, .pdf, .xlsx 

 ปัญหาและอุปสรรค  
 ความต่อเนื่องและอ่ืน ๆ 
 ข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) 

หมายเลข 11 การบันทึกรายงาน  

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “บันทึกร่าง” เพ่ือบันทึกรายงานฉบับร่างไว้ ส าหรับเข้ามากรอก
ข้อมูลเพิ่มเติมภายหลัง 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “บันทึกและส่ง” เพ่ือบันทึกและส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ 

หมายเลข 12 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

4) การแก้ไขรายงาน บวร.ร 

เมื่อผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ (ผู้รับผิดชอบโครงการของชุมชม) 

เข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะแสดงหน้ารายการและสถานะของรายงานของผลการด าเนินงานโครงการของชุมชน 

โดยผู้ใช้งานสามารถแก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโครงการของชุมชนได้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 
ภาพที่ 7 หน้าแก้ไขรายงาน บวร.ร (รายการรายงาน บวร.ร) 

หมายเลข 1 ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ชื่อรายงานที่ต้องการค้นหา ในช่อง “ค้นหา” ได ้



 

หน้าท่ี | 13 
 

คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 2 ผู้ ใช้ งานสามารถเลือกดูรายงาน ตามสถานะของรายงานได้  โดยกดที่ปุ่ ม  

“ตรวจสอบตามสถานะ” ดังนี้ 

 ก าลังด าเนินการ (รายงานที่รอการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่) 
 แก้ไข (รายงานที่ถูกแจ้งให้ปรับแก้ไขความถูกต้อง) 
 อนุมัติ (รายงานที่ได้รับการรับรองแล้ว) 
 แบบร่าง (รายงานที่เป็นฉบับร่าง) 

หมายเลข 3 ผู้ใช้งานสามารถเลือกดูรายงาน ตามปีที่รายงานได้ โดยกดท่ีปุ่ม “ปีที่รายงาน”  

หมายเลข 4 เลือกรายงานที่ต้องการ (สถานะแก้ไข หรือสถานะแบบร่าง) เพ่ือแก้ไขเพ่ิมเติมข้อมูล  

ให้ถูกต้องครบถ้วน  
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 
ภาพที่ 8 หน้าแก้ไขรายงาน บวร.ร (การแก้ไขส่วนที่ 1.รายละเอียดชุมชนและเครือข่าย) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 5 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “1.รายละเอียดชุมชนและเครือข่าย”  

หมายเลข 6 ที่ส่วน “1.1. ข้อมูลชุมชน” กรอกข้อมูลของชุมชน ดังนี้ 

 ชื่อชุมชน (หากผู้ใช้งานเคยกรอกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงการแนะน าชื่อชุมชน ผู้ใช้งาน
สามารถเลือกเพ่ือให้ระบบกรอกข้อมูลเดิมอัตโนมัติ) 

 รายละเอียดชุมชน (ถ้ามี) 
 เลขที่ตั้ง 
 หมู่ที ่
 ถนน 
 ต าบล 
 อ าเภอ (ระบบกรอกให้อัตโนมัติ จากข้อมูลของบัญชีผู้ใช้งาน) 
 จังหวัด (ระบบกรอกให้อัตโนมัติ จากข้อมูลของบัญชีผู้ใช้งาน) 
 รหัสไปรษณีย์ 
 เบอร์โทรศัพท์ 
 โทรสาร 

หมายเลข 7 ที่ส่วน “1.2. ข้อมูลสมาชิก” กรอกข้อมูลของสมาชิก ดังนี้ 

 จ านวนสมาชิก 
 แนบไฟล์รายชื่อสมาชิก ในรูปแบบไฟล์ประเภท .docx, .xlsx 

หมายเลข 8 ที่ส่วน “1.3. ข้อมูลผู้รับผิดชอบ” กรอกข้อมูลของผู้รับผิดชอบ ดังนี้ 

 เลือกค าหน้าชื่อ (นาย, นาง, นางสาว) 
 ชื่อ 
 นามสกุล 
 หน่วยงาน 
 เบอร์โทรศัพท์ 
 ไอดีไลน์ 
 อีเมล 

หมายเลข 9 ที่ส่วน “1.4. ข้อมูลผลงาน” กรอกข้อมูลของผลงาน ดังนี้ 

 ตัวเลือกผลงานที่ผ่านมา (มี, ไม่มี) หากเลือกมี ระบบจะแสดงส่วนให้กรอกข้อมูลเพิ่มเติม  
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 ชื่อกิจกรรม 
 รายละเอียดของกิจกรรม 
 แหล่งงบประมาณ 
 จ านวนงบประมาณ 
 แนบไฟล์หลักฐาน ในรูปแบบไฟล์ประเภท .docx, .pdf, .xlsx 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 
ภาพที่ 9 หน้าแก้ไขรายงาน บวร.ร (แก้ไขรายงาน บวร.ร ส่วนที่ 2 รายละเอียดการด าเนินงาน) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 10 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “2.รายละเอียดการด าเนินงาน”  

หมายเลข 11 ที่ส่วน “2.1. กิจกรรม” กรอกข้อมูลของกิจกรรม ดังนี้ 

 วิเคราะห์ปัญหา สามารถกรอกข้อมูล และแนบไฟล์หลักฐาน ประเภท .docx, .pdf, .xlsx 
 เลือกปัญหา สามารถกรอกข้อมูล และแนบไฟล์หลักฐาน ประเภท .docx, .pdf, .xlsx 
 กิจกรรมส าคัญ และรายละเอียด สามารถกรอกข้อมูล และแนบไฟล์หลักฐาน ประเภท 

.docx, .pdf, .xlsx 

หมายเลข 12 ที่ส่วน “2.2. ผลลัพธ์การด าเนินการ” กรอกข้อมูลของผลลัพธ์การด าเนินการ ดังนี้ 

 ผลลัพธ์การด าเนินการ สามารถกรอกข้อมูล และแนบไฟล์หลักฐาน ประเภท .docx, .pdf, 
.xlsx 

 แหล่งงบประมาณ และจ านวนงบประมาณ สามารถกรอกข้อมูล และแนบไฟล์หลักฐาน 
ประเภท .docx, .pdf, .xlsx 

 ปัญหาและอุปสรรค  
 ความต่อเนื่องและอ่ืน ๆ 
 ข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) 

หมายเลข 13 การบันทึกรายงาน  

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “บันทึกร่าง” เพ่ือบันทึกรายงานฉบับร่างไว้ ส าหรับเข้ามากรอก
ข้อมูลเพิ่มเติมภายหลัง 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “บันทึกและส่ง” เพ่ือบันทึกและส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ 

หมายเลข 14 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

5) การสร้างรายงาน โรงเรียน อย.น้อย 

เมื่อผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ (ครูโรงเรียน อย.น้อย) เข้าสู่ระบบ

แล้ว ระบบจะแสดงหน้ารายการและสถานะของรายงานของโรงเรียน อย.น้อย โดยผู้ใช้งานสามารถสร้าง

รายงานผลการด าเนินงานและการประเมินตนเองของโรงเรียน อย.น้อย ได้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 
ภาพที่ 10 หน้าสร้างรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (รายการรายงาน โรงเรียน อย.น้อย) 

หมายเลข 1 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “วิธีการใช้งาน” เพ่ือดูวิธีการใช้งานระบบได้ 

หมายเลข 2 กดปุ่ม “สร้างรายงาน” เพ่ือสร้างรายงานผลการด าเนินงาน 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 11 หน้าสร้างรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (การสร้างรายงาน ส่วนที่ 1.รายละเอียดโรงเรียน อย.น้อย) 

หมายเลข 3 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “1.รายละเอียดโรงเรียน อย.น้อย”  
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 4 ที่ส่วน “1.1. ข้อมูลที่ตั้งโรงเรียน/สังกัด” กรอกข้อมูลสถานที่ตั้งของโรงเรียน และเลือก

สังกัด ดังนี้ 

 ชื่อโรงเรียน (หากผู้ใช้งานเคยกรอกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงการแนะน าชื่อโรงเรียน ผู้ใช้งาน
สามารถเลือกเพ่ือให้ระบบกรอกข้อมูลเดิมอัตโนมัติ) 

 สังกัดหน่วยงานภาคการศึกษา 
 ประเภทโรงเรียน (ประถมศึกษา, ประถมศึกษาขยายโอกาส, ประถมศึกษา - มัธยมศึกษา, 

มัธยมศึกษา, อ่ืน ๆ)  
 เลขที่ตั้ง 
 หมู่ที ่
 ถนน 
 ต าบล 
 อ าเภอ (ระบบกรอกให้อัตโนมัติ จากข้อมูลของบัญชีผู้ใช้งาน) 
 จังหวัด (ระบบกรอกให้อัตโนมัติ จากข้อมูลของบัญชีผู้ใช้งาน) 
 รหัสไปรษณีย์ 
 เบอร์โทรศัพท์ 
 โทรสาร 

หมายเลข 5 ที่ส่วน “1.2. เขตบริการสุขภาพ” กรอกข้อมูลเขตบริการสุขภาพ ดังนี้ 

 เขตบริการสุขภาพ (ระบบกรอกให้อัตโนมัติ จากข้อมูลของบัญชีผู้ใช้งาน) 
 จ านวนนักเรียนในโรงเรียน 
 จ านวนนักเรียน อย.น้อย ในโรงเรียน 

หมายเลข 6 ที่ส่วน “1.3. ผู้รับผิดชอบ” กรอกข้อมูลรับผิดชอบ สามารถเพ่ิมข้อมูลผู้รับผิดชอบได้

สูงสุดไม่เกิน 2 คน ดังนี้ 

 เลือกค าน าหน้าชื่อ (นาย, นางสาว, นาง) 
 ชื่อ 
 นามสกุล 
 ต าแหน่ง 
 อีเมล 
 เบอร์โทรศัพท์ 
 แนบไฟล์ภาพลายเซ็นต์ ในรูปแบบไฟล์ .png, .jpeg, .pdf  



 

หน้าท่ี | 22 
 

คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 12 หน้าสร้างรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (การสร้างรายงาน ส่วนที่ 2.รายงานผลการประเมินตนเอง) 

หมายเลข 7 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “2.รายงานผลการประเมินตนเอง”  
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 8 ที่แถบ “เกณฑ์มาตรฐานการประเมินโรงเรียน อย.น้อย” เลือกเกณฑ์มาตรฐานการ

ประเมินโรงเรียน อย.น้อย ตั้งแต่ 1-7 เพ่ือกรอกข้อมูลการประเมินในแต่ละเกณฑ์ ดังนี้ 

 เกณฑ์มาตรฐานที่ 1 โครงสร้างชมรม/ชุมนุม 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 2 กิจกรรมเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ และรณรงค์ 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 3 กิจกรรมด้านการตรวจสอบทั้งภายนอกและภายในโรงเรียน 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 4 กิจกรรมส่งเสริมสุขภาพ 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 5 กิจกรรมบูรณาการสู่การเรียนการสอน 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 6 การสนับสนุนชมรม / ชุมนุม อย.น้อย 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 7 กิจกรรมพิเศษอ่ืนๆ 

หมายเลข 8 สามารถกดปุ่ม “เกณฑ์การให้คะแนน” เพ่ือดูรายละเอียดเกณฑ์การให้คะแนน  

ของแต่ละเกณฑ์มาตรฐาน 

หมายเลข 10 สามารถกดปุ่มเครื่องหมาย  หน้าข้อเกณฑ์มาตรฐาน หรือกิจกรรมที่โรงเรียน

ด าเนินการ และสามารถกดเครื่องหมาย  เพ่ือดูค าอธิบายของแต่ละเกณฑ์มาตรฐาน 

หรือกิจกรรม 

หมายเลข 11 แนบไฟล์หลักฐานการด าเนินงาน ในรูปแบบไฟล์ .pdf ขนาดไม่เกิน 20 MB.  

หมายเลข 12 การบันทึกรายงาน  

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “บันทึกร่าง” เพ่ือบันทึกรายงานฉบับร่างไว้ ส าหรับเข้ามากรอก
ข้อมูลเพิ่มเติมภายหลัง 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “บันทึกและส่ง” เพ่ือบันทึกและส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ 

หมายเลข 13 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

6) การแก้ไขรายงาน โรงเรียน อย.น้อย 

เมื่อผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขอ าเภอ (ครูโรงเรียน อย.น้อย) เข้าสู่ระบบ

แล้ว ระบบจะแสดงหน้ารายการและสถานะของรายงานของโรงเรียน อย.น้อย โดยผู้ใช้งานสามารถแก้ไข

รายงานผลการด าเนินงานและการประเมินตนเองของโรงเรียน อย.น้อย ได้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 
ภาพที่ 13 หน้าแก้ไขรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (รายการรายงานโรงเรียน อย.น้อย) 

หมายเลข 1 ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ชื่อรายงานที่ต้องการค้นหา ในช่อง “ค้นหา” ได ้

หมายเลข 2 ผู้ ใช้ งานสามารถเลือกดูรายงาน ตามสถานะของรายงานได้  โดยกดที่ปุ่ ม  

“ตรวจสอบตามสถานะ” ดังนี้ 

 ก าลังด าเนินการ (รายงานที่รอการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 แก้ไข (รายงานที่ถูกแจ้งให้ปรับแก้ไขความถูกต้อง) 
 อนุมัติ (รายงานที่ได้รับการรับรองแล้ว) 
 แบบร่าง (รายงานที่เป็นฉบับร่าง) 

หมายเลข 3 ผู้ใช้งานสามารถเลือกดูรายงาน ตามปีที่รายงานได้ โดยกดท่ีปุ่ม “ปีที่รายงาน”  

หมายเลข 4 เลือกรายงานที่ต้องการ (สถานะแก้ไข หรือสถานะแบบร่าง) เพ่ือแก้ไขเพ่ิมเติมข้อมูล 

ให้ถูกต้องครบถ้วน  
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 14 หน้าแก้ไขรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (การแก้ไขรายงาน ส่วนที่ 1.รายละเอียดโรงเรียน อย.น้อย) 

หมายเลข 5 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “1.รายละเอียดโรงเรียน อย.น้อย”  
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 6 ที่ส่วน “1.1. ข้อมูลที่ตั้งโรงเรียน/สังกัด” กรอกข้อมูลสถานที่ตั้งของโรงเรียน และเลือก

สังกัด ดังนี้ 

 ชื่อโรงเรียน (หากผู้ใช้งานเคยกรอกข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงการแนะน าชื่อโรงเรียน ผู้ใช้งาน
สามารถเลือกเพ่ือให้ระบบกรอกข้อมูลเดิมอัตโนมัติ) 

 สังกัดหน่วยงานภาคการศึกษา 
 ประเภทโรงเรียน (ประถมศึกษา, ประถมศึกษาขยายโอกาส, ประถมศึกษา - มัธยมศึกษา, 

มัธยมศึกษา, อ่ืน ๆ)  
 เลขที่ตั้ง 
 หมู่ที ่
 ถนน 
 ต าบล 
 อ าเภอ (ระบบกรอกให้อัตโนมัติ จากข้อมูลของบัญชีผู้ใช้งาน) 
 จังหวัด (ระบบกรอกให้อัตโนมัติ จากข้อมูลของบัญชีผู้ใช้งาน) 
 รหัสไปรษณีย์ 
 เบอร์โทรศัพท์ 
 โทรสาร 

หมายเลข 7 ที่ส่วน “1.2. เขตบริการสุขภาพ” กรอกข้อมูลเขตบริการสุขภาพ ดังนี้ 

 เขตบริการสุขภาพ (ระบบกรอกให้อัตโนมัติ จากข้อมูลของบัญชีผู้ใช้งาน) 
 จ านวนนักเรียนในโรงเรียน 
 จ านวนนักเรียน อย.น้อย ในโรงเรียน 

หมายเลข 8 ที่ส่วน “1.3. ผู้รับผิดชอบ” กรอกข้อมูลรับผิดชอบ สามารถเพ่ิมข้อมูลผู้รับผิดชอบได้

สูงสุดไม่เกิน 2 คน ดังนี้ 

 เลือกค าน าหน้าชื่อ (นาย, นางสาว, นาง) 
 ชื่อ 
 นามสกุล 
 ต าแหน่ง 
 อีเมล 
 เบอร์โทรศัพท์ 
 แนบไฟล์ภาพลายเซ็นต์ในรูปแบบไฟล์ .png, .jpeg, .pdf  
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 15 หน้าแก้ไขรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (การแก้ไขรายงาน ส่วนที่ 2.รายงานผลการประเมินตนเอง) 

หมายเลข 9 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “2.รายงานผลการประเมินตนเอง”  



 

หน้าท่ี | 29 
 

คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 10 ที่แถบ “เกณฑ์มาตรฐานการประเมินโรงเรียน อย.น้อย” เลือกเกณฑ์มาตรฐานการ

ประเมินโรงเรียน อย.น้อย ตั้งแต่ 1-7 เพ่ือกรอกข้อมูลการประเมินในแต่ละเกณฑ์ ดังนี้ 

 เกณฑ์มาตรฐานที่ 1 โครงสร้างชมรม/ชุมนุม 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 2 กิจกรรมเผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ และรณรงค์ 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 3 กิจกรรมด้านการตรวจสอบทั้งภายนอกและภายในโรงเรียน 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 4 กิจกรรมส่งเสริมสุขภาพ 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 5 กิจกรรมบูรณาการสู่การเรียนการสอน 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 6 การสนับสนุนชมรม / ชุมนุม อย.น้อย 
 เกณฑ์มาตรฐานที่ 7 กิจกรรมพิเศษอ่ืนๆ 

หมายเลข 11 สามารถกดปุ่ม “เกณฑ์การให้คะแนน” เพ่ือดูรายละเอียดเกณฑ์การให้คะแนน  

ของแต่ละเกณฑ์มาตรฐาน 

หมายเลข 12 สามารถกดปุ่มเครื่องหมาย  หน้าข้อเกณฑ์มาตรฐาน หรือกิจกรรมที่โรงเรียน

ด าเนินการ และสามารถกดเครื่องหมาย  เพ่ือดูค าอธิบายของแต่ละเกณฑ์มาตรฐาน 

หรือกิจกรรม 

หมายเลข 13 แนบไฟล์หลักฐานการด าเนินงาน ในรูปแบบไฟล์ .pdf ขนาดไม่เกิน 20 MB.  

หมายเลข 14 การบันทึกรายงาน  

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “บันทึกร่าง” เพ่ือบันทึกรายงานฉบับร่างไว้ ส าหรับเข้ามากรอก
ข้อมูลเพิ่มเติมภายหลัง 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “บันทึกและส่ง” เพ่ือบันทึกและส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ 

หมายเลข 15 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 

7) การตรวจอนุมัติรายงาน บวร.ร 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถดูรายละเอียดข้อมูลรายงาน 

และจัดการยืนยันความถูกต้อง หรือแจ้งให้แก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโครงการของชุมชนได้   

โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 
ภาพที่ 16 หน้าตรวจอนุมัติรายงาน บวร.ร (รายการรายงานบวร.ร) 

หมายเลข 1 ที่แถบเมนูจัดการ กดเลือกปุ่ม   “จัดการรายงาน” 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 2 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “วิธีการใช้งาน” เพ่ือดูวิธีการใช้งานระบบได้ 

หมายเลข 3 กดเลือกปุ่ม “รายงาน บวร.ร”  

หมายเลข 4 ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ชื่อรายงานที่ต้องการค้นหา ในช่อง “ค้นหา” ได ้

หมายเลข 5 กดปุ่มยืนยันการค้นหา 

หมายเลข 6 กดเลือกปุ่ม “รายงาน บวร.ร” ที่ต้องการตรวจสอบ 

ภาพที่ 17 หน้าตรวจอนุมัติรายงาน บวร.ร (ส่วนที่ 1.รายละเอียดชุมชนและเครือข่าย) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 7 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “1.รายละเอียดชุมชนและเครือข่าย” 

หมายเลข 8 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลของรายงาน พร้อมกับไฟล์หลักฐานที่ผู้รับผิดชอบ

โครงการแนบมาประกอบได ้
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 18 หน้าตรวจอนุมัติรายงาน บวร.ร (ส่วนที่ 2.รายละเอียดการด าเนินงาน) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 9 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “2.รายละเอียดการด าเนินงาน” 

หมายเลข 10 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลของรายงาน พร้อมกับไฟล์หลักฐานที่ผู้รับผิดชอบ

โครงการแนบมาประกอบได ้

หมายเลข 11 การอนุมัติรายงาน 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแจ้งเหตุผลให้ผู้รับผิดชอบโครงการรับทราบ และ
ปรับแก้ไขความถูกต้องของรายงาน 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือส่งรายงานไปท่ีผู้ดูแลระบบของ อย. 

หมายเลข 12 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

8) การดูประวัติการด าเนินการตรวจอนุมัติรายงาน บวร.ร 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถดูประวัติการด าเนินการตรวจ

อนุมัติ  ยืนยันความถูกต้อง หรือการแจ้งให้แก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโครงการของชุมชนได้   

โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

ภาพที่ 19 หน้าการดูประวัติการด าเนินการตรวจอนุมัติรายงาน บวร.ร (1) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 1 ที่แถบเมนูจัดการ กดเลือกปุ่ม   “จัดการรายงาน” 

หมายเลข 2 กดเลือกปุ่ม “รายงาน บวร.ร” ร 

หมายเลข 3 กดเลือกปุ่ม “ประวัติรายงานผลการด าเนินการ”  

 

ภาพที่ 20 หน้าการดูประวัติการด าเนินการตรวจอนุมัติรายงาน บวร.ร (2) 

หมายเลข 4 ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ชื่อรายงานที่ต้องการค้นหา ในช่อง “ค้นหา” ได ้

หมายเลข 5 ผู้ ใช้ งานสามารถเลือกดูรายงาน ตามสถานะของรายงานได้  โดยกดที่ปุ่ ม  

“ตรวจสอบตามสถานะ” ดังนี้ 

 แก้ไข (รายงานที่แจ้งให้ปรับแก้ไขความถูกต้อง) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 อนุมัติ (รายงานที่ให้การรับรองแล้ว) 

หมายเลข 6 ผู้ใช้งานสามารถเลือกดูรายงาน ตามปีที่รายงานได้ โดยกดท่ีปุ่ม “ปีที่รายงาน”  

หมายเลข 7 เลือกรายงานที่ต้องการดูรายละเอียดข้อมูล 

หมายเลข 8 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

9) การตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาค

การศึกษา) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา สามารถดูรายละเอียดข้อมูล

รายงาน และจัดการยืนยันความถูกต้อง หรือแจ้งให้แก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโรงเรียน อย.น้อย ได้  

โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 
ภาพที่ 21 หน้าตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา)  

(รายการรายงานโรงเรียน อย.น้อย) 

หมายเลข 1 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “วิธีการใช้งาน” เพ่ือดูวิธีการใช้งานระบบได้ 

หมายเลข 2 ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ชื่อรายงานที่ต้องการค้นหา ในช่อง “ค้นหา” ได ้

หมายเลข 3 กดเลือกปุ่ม “รายงาน โรงเรียน อย.น้อย” ที่ต้องการตรวจสอบ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 22 หน้าตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา)  

 (ส่วนที่ 1.รายละเอียดโรงเรียน อย.น้อย) 

หมายเลข 4 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “1.รายละเอียดโรงเรียน อย.น้อย” 

หมายเลข 5 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลของรายงาน พร้อมกับไฟล์หลักฐานที่ผู้รับผิดชอบ

โครงการแนบมาประกอบได ้
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 23 หน้าตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา)  

 (ส่วนที่ 2.รายงานผลการประเมินตนเอง) 

หมายเลข 6 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “2.รายงานผลการประเมินตนเอง” 

หมายเลข 7 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลของรายงาน โดยเลือกดูแต่ละเกณฑ์มาตรฐานการ

ประเมินโรงเรียน อย.น้อย ตั้งแต่เกณฑ์ที่ 1-7 ได ้

หมายเลข 8 แสดงข้อมูลของรายงาน แต่ละเกณฑ์มาตรฐานการประเมินโรงเรียน อย.น้อย  

หมายเลข 9 ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “เกณฑ์การให้คะแนน” เพ่ือดูเกณฑ์การให้คะแนนของแต่ละ

กิจกรรมได ้



 

หน้าท่ี | 41 
 

คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 10 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบไฟล์หลักฐานที่ผู้รับผิดชอบโครงการแนบมาประกอบได้ 

หมายเลข 11 การอนุมัติรายงาน 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแจ้งเหตุผลให้ผู้รับผิดชอบโครงการรับทราบ และ
ปรับแก้ไขความถูกต้องของรายงาน 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือส่งรายงานไปยังเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด  
หรือผู้ดูแลระบบของ อย. 

หมายเลข 12 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

10) การดูประวัติการด าเนินการตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับ

เจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา สามารถดูประวัติการด าเนินการ

ตรวจอนุมัติ ยืนยันความถูกต้อง หรือการแจ้งให้แก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโรงเรียน อย.น้อย ได้  

โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

ภาพที่ 24 หน้าการดูประวัติการด าเนินการตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย  

(ส าหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา) (1) 

หมายเลข 1 กดเลือกปุ่ม “ประวัติรายงานผลการด าเนินการ”  
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 25 หน้าการดูประวัติการด าเนินการตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย  

(ส าหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา) (2) 

หมายเลข 2 ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ชื่อรายงานที่ต้องการค้นหา ในช่อง “ค้นหา” ได ้

หมายเลข 3 ผู้ ใช้ งานสามารถเลือกดูรายงาน ตามสถานะของรายงานได้  โดยกดที่ปุ่ ม  

“ตรวจสอบตามสถานะ” ดังนี้ 

 ไม่อนุมัติ (รายงานที่แจ้งให้ปรับแก้ไขความถูกต้อง) 
 อนุมัติ (รายงานที่ให้การรับรองแล้ว) 

หมายเลข 4 ผู้ใช้งานสามารถเลือกดูรายงาน ตามปีที่รายงานได้ โดยกดท่ีปุ่ม “ปีที่รายงาน”  

หมายเลข 5 เลือกรายงานที่ต้องการดูรายละเอียดข้อมูล 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 6 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 

11) การเพิ่มภาพลายเซ็นต์ ส าหรับใช้อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับ

เจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา สามารถเพ่ิมภาพลายเซ็นต์ 

ส าหรับใช้อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย ได้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

ภาพที่ 26 หน้าการเพิ่มภาพลายเซ็นต์ ส าหรับใช้อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย  

(ส าหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา) (1) 

หมายเลข 1 กดปุ่ม “เพ่ิมภาพลายเซ็นต์” 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 27 หน้าการเพิ่มภาพลายเซ็นต์ ส าหรับใช้อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย  

(ส าหรับเจ้าหน้าที่หน่วยงานภาคการศึกษา) (2) 

หมายเลข 2 ส่วนส าหรับกรอกข้อมูลของผู้เป็นเจ้าของภาพลายเซ็นต์ 

หมายเลข 3 แนบไฟล์ภาพลายเซ็นต์ ในรูปแบบไฟล์ประเภท .png, .jpeg, .pdf 

หมายเลข 4 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลภาพลายเซ็นต์ 

หมายเลข 5 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

12) การตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถดูรายละเอียดข้อมูลรายงาน 

และจัดการยืนยันความถูกต้อง หรือแจ้งให้แก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโรงเรียน อย.น้อย ได้   

โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 
ภาพที่ 28 หน้าตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด 

(รายการรายงานโรงเรียน อย.น้อย) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 1 ที่แถบเมนูจัดการ กดเลือกปุ่ม   “จัดการรายงาน” 

หมายเลข 2 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “วิธีการใช้งาน” เพ่ือดูวิธีการใช้งานระบบได้ 

หมายเลข 3 กดเลือกปุ่ม “รายงานโรงเรียน อย.น้อย”  

หมายเลข 4 ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ชื่อรายงานที่ต้องการค้นหา ในช่อง “ค้นหา” ได ้

หมายเลข 5 กดปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือยืนยันการค้นหา 

หมายเลข 6 กดเลือกปุ่ม “รายงาน โรงเรียน อย.น้อย” ที่ต้องการตรวจสอบ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 

ภาพที่ 29 หน้าตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด) 

 (ส่วนที่ 1.รายละเอียดโรงเรียน อย.น้อย) 

หมายเลข 7 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “1.รายละเอียดโรงเรียน อย.น้อย” 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 8 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลของรายงาน พร้อมกับไฟล์หลักฐานที่ผู้รับผิดชอบ

โครงการแนบมาประกอบได ้

 

ภาพที่ 30 หน้าตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด) 

 (ส่วนที่ 2.รายงานผลการประเมินตนเอง) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 9 ที่แถบเมนู เลือกเมนูส่วน “2.รายงานผลการประเมินตนเอง” 

หมายเลข 10 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบข้อมูลของรายงาน โดยเลือกดูแต่ละเกณฑ์มาตรฐานการ

ประเมินโรงเรียน อย.น้อย ตั้งแต่เกณฑ์ที่ 1-7 ได ้

หมายเลข 11 แสดงข้อมูลของรายงาน แต่ละเกณฑ์มาตรฐานการประเมินโรงเรียน อย.น้อย  

หมายเลข 12 ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “เกณฑ์การให้คะแนน” เพ่ือดูเกณฑ์การให้คะแนนของแต่ละ

กิจกรรมได ้

หมายเลข 13 ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบไฟล์หลักฐานที่ผู้รับผิดชอบโครงการแนบมาประกอบได้ 

หมายเลข 14 การอนุมัติรายงาน 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแจ้งเหตุผลให้ผู้รับผิดชอบโครงการรับทราบ และ
ปรับแก้ไขความถูกต้องของรายงาน 

 ผู้ใช้งานสามารถเลือกปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือส่งรายงานไปยังผู้ดูแลระบบของ อย. 

หมายเลข 15 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

13) การดูประวัติการด าเนินการตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน (ส าหรับเจ้าหน้าที่

สาธารณสุขจังหวัด) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถดูประวัติการด าเนินการตรวจ

อนุมัติรายงาน ยืนยันความถูกต้อง หรือการแจ้งให้แก้ไขรายงานผลการด าเนินงานโรงเรียน อย.น้อย ได้  

โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

ภาพที่ 31 หน้าการประวัติการด าเนินการตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน  

(ส าหรับเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด) (1) 



 

หน้าท่ี | 52 
 

คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 1 ที่แถบเมนูจัดการ กดเลือกปุ่ม   “จัดการรายงาน” 

หมายเลข 2 กดเลือกปุ่ม “รายงานโรงเรียน อย.น้อย”  

หมายเลข 3 กดเลือกปุ่ม “ประวัติรายงานผลการด าเนินการ”  

 

ภาพที่ 32 หน้าการประวัติการด าเนินการตรวจอนุมัติรายงาน โรงเรียน  

(ส าหรับเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด) (2) 

หมายเลข 4 ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์ชื่อรายงานที่ต้องการค้นหา ในช่อง “ค้นหา” ได ้

หมายเลข 5 ผู้ ใช้ งานสามารถเลือกดูรายงาน ตามสถานะของรายงานได้  โดยกดที่ปุ่ ม  

“ตรวจสอบตามสถานะ” ดังนี้ 

 ไม่อนุมัติ (รายงานที่แจ้งให้ปรับแก้ไขความถูกต้อง) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

 อนุมัติ (รายงานที่ให้การรับรองแล้ว) 

หมายเลข 6 ผู้ใช้งานสามารถเลือกดูรายงาน ตามปีที่รายงานได้ โดยกดท่ีปุ่ม “ปีที่รายงาน”  

หมายเลข 7 เลือกรายงานที่ต้องการดูรายละเอียดข้อมูล 

หมายเลข 8 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได้ 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

14) การเพิ่มภาพลายเซ็นต์ ส าหรับใช้อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย (ส าหรับ

เจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด) 

ผู้ใช้งานที่เป็นเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด สามารถเพ่ิมภาพลายเซ็นต์ ส าหรับใช้

อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย ได้ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 

ภาพที่ 33 หน้าการเพิ่มภาพลายเซ็นต์ ส าหรับใช้อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย  

(ส าหรับเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด) (1) 
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คู่มือระบบรายงานผลการด าเนินงาน (Report System) 

โครงการกิจกรรมพัฒนาศูนยก์ารเรียนรู ้และจัดท าเป็นระบบ KM Online ส าหรับภาคีเครือข่ายและประชาชนทัว่ไป 

หมายเลข 1 ที่แถบเมนูจัดการ กดเลือกปุ่ม   “จัดการรายงาน” 

หมายเลข 2 กดเลือกปุ่ม “รายงานโรงเรียน อย.น้อย” 

หมายเลข 3 กดปุ่ม “เพ่ิมภาพลายเซ็นต์” 

 

 

ภาพที่ 34 หน้าการเพิ่มภาพลายเซ็นต์ ส าหรับใช้อนุมัติรายงาน โรงเรียน อย.น้อย  

(ส าหรับเจ้าหน้าที่สาธารณสุขจังหวัด) (2) 

หมายเลข 4 ส่วนส าหรับกรอกข้อมูลของผู้เป็นเจ้าของภาพลายเซ็นต์ 

หมายเลข 5 แนบไฟล์ภาพลายเซ็นต์ ในรูปแบบไฟล์ประเภท .png, .jpeg, .pdf 

หมายเลข 6 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลภาพลายเซ็นต์ 

หมายเลข 7 ผู้ใช้งานสามารถเลือกกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือกลับไปหน้าก่อนหน้านี้ได ้

 

 


